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MAURO GIOVANNA

Via P. Maroncelii, 2 - . Feletto Umbarto, 33010 TAVAGNAGCO (UD) {ialia)
320 Le47243

gio mauro@virgitio.it

ftaliana

20/04/1356

Femminile

Da 04/2014

impiegata amministrativa addetia ufiicio fatiurazions,

AUTOTRASPORTI CHIARCOSSO srl.

Collaborazione a supporto uficlo fatiurazions, inserimento & controfio viaggi @ refativa fatturazione,
ltatia & estero.
impresa setiore trasporti / edile

0972013 al 07/G3/2014

Implegata amministativa — contabile
CONFBETON SR

implegata amminisirativa, responsabile gestione della parte operativa e controllo dalla contabilita
ordinaria, inclusa fatturazions aftiva e passiva, VA, banche, pagamenti,
Impresa settore edile / trasporti / infrastutiuse

06/2013 ad oggi -

Collahorazione presso Associazione Onlus Anvolf della sede ¢ Udine con mansioni
amministrative, gestione ambulatorio, affiancemento diretic alia Responsabile, servizio di assistenza
come volontariz alle persone in collaborazione con il Comune di Udine per il progetto “No affa

SolitUdine”.

12/2006 - 04/2013

Responsabile Amministrativa, Contabile / Tuior Aziendate

Responsabile delfintero ufficio amministrazions con fenuta contebilith fino al hilancio imposte
escluse, fetiurazione atliva e passiva, fiquidazioni VA periodiche ed annual, gestions finanziaria ¢
pagament, rapporti & confrolic Banche, rapporti con studi di consulenza esterni e professionisti,
gesfione personale 2 predisposizione prospstt ore mensili, gastione corrispondenza @ relfazioni in
entrata e uscite sia amministrativa che di direzione, gestione pratiche e rapporti con Enti Pubblic,
sviluppo gare di appalto. Responsabile come tutor aziendale per formazicne personale.

MAREDIL Suri.

Altre atfivit di servizi / Impresa ne! settore edile/stradale, lavori pubbiic.
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1072005 - 1042008

implegata Amprinistrativa

impiegate Amministrativa (in sostiluzione maternia), gestions e redszions bolle e fatiurszions clientl,
gestione fornitort, predisposizions coritabilita per studio, gestione pagamentt & Banche, accoglimento
cliont, vendiia direfia in negozio,

FRIVLPAVIMENT] BRL

Aziends nel seftore commercic ¢ vendita pavimeni in iegno

091995 077 2005

Responsebite Amerinisiretiva , Contablls / Implegata Cormrrarciale

Responsabiie  ufficlo amminisirazione,  tenuta contabilitd fine alla predisposizione bilancio,
hetietiazions & fatiurazions aitiva, gestione client & fomitor!, iguidaziont VA, pagamenti e gestione
hanche. Gestione e sviltppo di un ssitore commerciale dal contatto foritor alle vendita client
direife, back office, organizzszions corsi ¢ formazione a supperto vendita prodoti, organizzazione e
partecipazions a fiere ad event.

TUTTOESTETICAB.RL.

Aziends seftore commercs - Ingrosso df estetiea @ solartum

0341880 - 1141694

implegata Amiviristrativa

WViafurala espetienza in grossa azienda di vilevo & fivello nazionale, nel setfore edioria e
soncessionarie nazionsle di pubblicid, con mansionl df sviluppo prafiche amminisiralive e
cormmerciall {back office), inserimento ordin & dafi al OFD, gestions agent con relativo portafegit
clienti e prowigion], controlio srdinl e contratti dilent, fatiurarione atiive, stafistiche e planificazioni di
vendita, segreterta di direzione © commerciale, ufticic impaginazione testats, ufficio sportefio clienti.
SP1 8pA fMessaggero Vensio

Fditoria Pubblicita

| 9010

Tutor Aziendale

Formaziohe personale apprendiste nelfambito delfamministazione  delfufficio, segreferia e
contabilita.

AL FVG

33100 UDINE (Halia)

15986 —s
Diploma Operatere Commerciale -
$P8.C. "B. Stringher”

32100 UDINE (ITALIAY

ltallane

I . . .

g Comprensiona Parlaio Sceritte
Ascolie Leﬁura Enteraz%e;m ar‘aiéd Proﬁééiéﬁ;alofale

AE} Uitente base EBZVUtente autanoma | BY {Utente autchome | B1 | Utente autonomo | A2 Utente base

B1 §Utenta autenomo | B2 |Ulenle auimm)m@i& {Hanie atfonome { B1 [Ulente autonomo]B1 Utenie autonomo

(%) Quedro comune eopeg | iferimento per fe in

Pracisposiziona per | contatl interpersonal, Taclity ot espressions & ralazione e di comunicaziohe.
Ctiime dofi ¢ organizzazione & adattabilita 2 yarl amblenti, nersong e sluazioni; inssrimento in
ambienti multiculturali diversi, quali associazion cultwrali e di volontariato.

Promofrice o iniziatve a lvello sociale, tivolia i mode particolere & con affenzione &l tervitorio

somunale & appartensnza. Elefta alla carica di Consighiere Cormunale nel Comune di Tavagnacso.
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Capacita & competenze organizzative

Capacita e competenzs tecniche

Capacita & competenze informatiche

Capacith e competenze arfistiche

Altre capaciia ¢ competenze

Patente -

Ulteriort informazioni |
|

F

F

Parecipazione diretta & affiva nel settore sportivo, sia come praticante di alfivita che come
sostenitrice & socia di societa sporiive.

Ottme dofi di organizzazione, raggiungimento delfattiale mansione svolta lavorando in fotale
aufoncmia, senso pratico di gestione e coordinamento del lavoro e delle varie mansioni da svolgere,
anche & suppotto di aitre persone. Coordinamento personale.

Uso computer e principali programmi informaticl, ottimo utitizzo macchine di calcolo. Facilits,
adattabiita e predisposizione nell'apprandimento.

Conosceriza di vari gestionali contabilith ¢ data base (esperta programma AmicoZ win) e principali
sistemi operativi (Windows, MAC 0S). Buon utilizzo di Word, Excel, Outiook Express e pacchetto
Office in generale; buon utilizzo di programmi telematici e home banking (Fedra, Comunica,
Telemaco, Eniratel, Dike, ecc) con gestions autonoma di prafiche e documentazione in modalita
telematica.

Buone capacith manuali in campo arfistico dileftantistico.
Sviluppati interessi in campo culiurale, con attenzione parlicolare alia nusica € alla lettura.

Dal conseguimento del diploma di maturita sviluppate varie e significative esperienze lavorative nel
seitore privalo, prevalentemente in aziende df medie dimensioni nel seftori: commercio e servizi,
vendita Ingrosso e dettagiio, artigianato, come impiegata amminisirativa & contabile {esperienza di
ditte individuali e di capitali, bilancio esclusc imposte ~ collaborazione diretta con studi per
slaborazione dichiarazioni e adempimenti fiscali, espetienza di gestione pratiche con ent pubblict e
relativi invii telematicl), segreteria, gestione di agenti e commerciali con retativa geslione ritenute
acconto 8 casse pravidenza,

Nel corso degli anni acquisita autonomia di gestione e professionalitd anche alfraverso i
conseguimento di corgi di formazione nel seffore vendita e camunicazione, partecipazions e
realizzaziong flere.

B, Automunita.

Autorizzo I traitamento dei dati personali del curricufum in base all'art 13 D. Lgs. 196/2003.

eletto Umberto, 25 lugiic 2014
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